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Pri priprave na tento ¢clanok som sa snazil vyhladat potrebny material v

“'ﬁrnmce jednej technicky zameranej kniznici. PoCet najdenych poloziek po

zadani klucového slova OpenOffice bolo 7. Toto malé ¢islo do istej

miery odraza rozsirenost OpenOffice-u ako kanceldrskeho balika pri

beznom pouzivani na Slovensku. Avsak, jeho prepracované uzivatelské rozhranie, ako

aj fakt, ze tento produkt je zdarma pristupny, dava vSetky predpoklady pre jeho
rozmach u beznych uzivateloch ako aj vo firemnej oblasti.

V ¢lanku by som chcel priblizit pouzivanie a pracu so Sablonami. Ukazat ich tvorbu ako
aj moznosti a vyhody prostredia OpenOffice-u. Sablény st velmi ndpomocnym
nastrojom pri nasej praci na pocitaci. Niekedy vie takato drobna predloha ,zachranit
zivot :0)“. Kazdy sa uz stretol povedzme so Sabldnou zivotopisu, diplomového projektu
¢i odbornej prezentdcie.

Na zaciatok si polozme otézku, ¢o Sabldna vlastne je? Povedal by som, Ze je to isty
sposob ako robit veci lepsie a prepracovanejsie. Help OpenOffice-u tvrdi, Ze ,sablona
je dokument, ktory pozostdva zo specifického formdtovania, grafiky, tabuliek, objektov
a inych informdcii. Sablény sa pouzivaji na vytvdranie inych dokumentov. Napriklad
moézZeme definovat odsek a charakteristicky styl v dokumente, ulozit dokument ako
sablonu a potom pouzivat tento stibor ako predlohu na vytvdranie novych dokumentov
s rovnakym stylom.” Tolko hovori tedria, podme sa pozriet na prax.

Nasim cielom bude vytvorit Sablénu pre www.posterus.sk pozostavajicu zo zelaného
pozadia a formatovania. Po spusteni OpenOffice-u si popri vytvoreni nového textového
dokumentu, prezentacie Ci databazy, mézeme priamo zvolit tvorbu Sablény. Nasledne
nés privita dialég Sablény a dokumenty (Obr 1). Tento dialdg je moZné taktiez
kedykolvek zobrazit pomocou kldvesovej skratky Shift + Ctrl + N.
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Obr. 1. Dialég Sablény a Dokumenty

V lavej Casti tohto okna mame moznost vytvorit nova Sablonu pomocou polozky Novy
dokument, otvorit uZ existujice predlohy volbou ikony Sablény, alebo otvorit uz
vytvoreny dokument - Moje dokumenty. 'udom, ktorym nevyhovuje prednastaveny
vychodzy prie¢inok Moje dokumenty si ho mozu zmenit zadanim Nastroje-
Moznosti-OpenOffice.org-Cesty na umiestnenie, ktoré najviac vyuzivaju. Velmi
napomocnym byva aj odkaz Ziskat viac Sablon online ... . Tento odkaz vas
presmeruje na stranku http://templates.services.openoffice.org/?cid=923508 , kde
moze i neanglicky hovoriaci ¢lovek ndjst velmi cenné predlohy, napr zakladnej stavby
dokumentov alebo predlohy formatovania a pozadi. Odporicam navstivit aj slovensku
verziu tejto stranky http://sk.openoffice.org/sablony2.html , kde vSetky dostupné
zdroje na stiahnutie st pre pouzivatelov v slovencine.

Podme si vytvorit nova Sablénu prezentacie volbou Novy dokument - Prezentacia
v dialégovom okne Sablény a Dokumenty. NaSe prvotné kroky sprevadza
Sprievodca prezentaciou. V pripade, ze sa vam tento sprievodca automaticky
neotvori mézete ho otvorit volbou Subor-Sprievodcovia-Prezentacia.
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Obr. 2 Sprievodca prezentdciou 1. ¢ast
V prvej ¢asti ndm sprievodca ponuka volby

- Prazdna prezentacia - vytvori nova prazdnu prezentaciu

- Otvorit zo Sablony - pri tejto moznosti moZzeme nacitat existujice Sablony z kmenového
prieCinka Template

- Otvorit existujicu prezentaciu - otvara vytvorené prezentacie
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Obr. 3 Sprievodca prezentaciou 2. ¢ast

[] wakyad

Nasou volbou bude prazdna prezentacie. Druhd cast sprievodcu je venovana volbe
vzhladu snimkov a vyberu vystupného média. V moznostiach su na vyber
prednastavené pozadia, ktoré su tiez ulozené v adresari Template.
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Obr. 4 Sprievodca prezentaciou 3. ¢ast

Tretia Cast patri vyberu efektov. Daju sa tu zvolit prechody snimkov, ich rychlosti ako
aj dizky pohladov na stranu a diZka pauzy za prezentaciou. Nasledne ddme Vytvorit
prezentdciu. Takymto spo6sobom sme si urobili zdklad nasej Sablony prezentacie. V
nasom pripade nam staci zvolit pozadie prezentacie s logom posterus-u pravym klikom
na snimok a volbou Snimok-Nastavit obrazok pozadia pre snimok.
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Obr. 5 Nastavovame pozadza prezentacze

Dalej podla potreby si upravime forméatovanie, $tyly pisma a iné nastavenia. Ak sme aj
toto zvladli a vysledok zodpovedd nasim poziadavkam, nastdva poslednd faza -
ulozenie Sablény. To sa da zrealizovat dvoma spésobmi. Volbou Subor - Ulezit a
vybrat si typ ukladaného dokumentu Sabléna prezentacie ODF (.otp) popripade
zvolit iny typ pripony Sablony
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- .sti - Sablona pre OpenOffice
- .pot - Sablona Microsoft PowerPoint 97/2000/XP
. .vor - Sabldna StarlImpress

Druhy, o nie¢o jednoduchsi typ ukladania, je priamo zvolenim Subor - Sablény -
Ulozit. Nasledne zaddme nazov Sablony a vyberieme kategoriu, do ktorej ju chceme
ulozit. Prednastavené su tri kategdrie - Moje Sablony, Pozadia prezentacie a
Prezentacie.

Vela ludi vyzaduje, aby sa hned po spusteni dokumentu otvoril prednastaveny vzor
daného forméatu. To docielime zvolenim Stbor - Sablény - Usporiadat a dvojklikom
na Moje Sablony (v zozname vlavo) sa zobrazia uzivatelom definované Sablény z
uzivatelského adresara. Ten sa da zmenit v nastaveniach Nastroje - MozZnosti -
OpenOffice.org - Cesty. Zvolime si Sablonu, ktort sme prave ulozili a otvorime
podponuku tlacidla Prikazy - Nastavit ako vychodziu Sablénu. Ked nabuduce otvorite
novy textovy dokument, bude tento novy dokument zalozeny na vychodzej Sablone. Ak
chceme obnovit prednastavenu $ablénu, zaddme Stbor - Sablény - Usporiadat a
zadame Prikazy - Obnovit vychodziu sablénu.

V obsahu c¢lanku sme sa zaoberali navrhom Sabléon vyuZzitim slovenskej verzie
programu OpenOffice 3.1.0. V dalSich castiach venovanych OpenOffice-u si
povieme zdkladné veci o praci vo Writer, Calc, Impress a Math.
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